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Para: REPRESENTANTES LEGALES, REVISORES FISCALES Y
CONTADORES (AS) DE CORPORACIONES, ASOCIACIONES,
FUNDACIONES ¥ EN GENERAL DE CUALGUIER ENTIDAD SIN
ANIMC DE LUCRD GQUE SE ENCUENTRE DOMICILIADA EN
BEOGOTA D.C., QUE SE ENCLENTREN BAJO LA INSPECCION,
VIGILANCIA ¥ CONTROL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA
D.C.

Dhe; SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Asunts: INSTRUCCIONES PARA EL REPORTE ANUAL DE LA
INFORMACION JLRIDICA, FINANCIERA ¥ CONTAELE PUR
FARTE DE LAS ESAL DOMICILIADAS EN BOGOTA D.C,

De corformidad <on lo establecida en el rumeral 16 del articulo 57 del Decrelo Oistrisal
J23 de 2ME y terizndn en cuernta 35 disposiciones conteridas en &l Decreta Dusinital B4
de 20149 3¢ como e los atticwas 16 12 v 1% de la Ley 1314 de 2008, & Secretaria
Jurida Dhstrlal &n coordiracdn cor las demas enbdades dslitales que e@cen
nsp2copn wigilanca y control se dispon2 a orientar e instruir a las ESAL domiciliadas en
Hogota para la presertacion de |3 informacdn undica v finarci\ra anualment2. gn los
termirog Jue a conlinuasionr se lustran

1. Responsahbilidades de la ESAL

O confarmdad con la noimativa contable wgene' |la ESAL &5 la responsab-e de la
preparacion de 1os estados firancieros @ presertacdr de reportes de infarmacian
financiera que le s2a aphcable y estakblecer las medidas interras de conirgl Necesanas
para que los eslados firarceros astén ibras da arrmas malariaes

For |2 anterior. [32 entidades sir anims de lucro con domiehs principal &n la cgdad de
Bopoia, O | tiener gl deber de presanlar 1a informacidn juridica, finarcigera y cantable de
13 woencid eslablecida. anle al respechyo ente de mspeccion, aglantia y conkro,
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indepandieemente del régmen tnbuianc al que pertenezean, de conformidad con lo
dispuesic en el incss tencero del paragralo 1 dsl aticuln 364-3 ds1 Estatuic Tnhotanos

Adiconaimente o0& administradpres de s ESALT deben welar por el estrcto
cumphm-ento d2 a5 deposiciones ecales v estalulanas, por tanic. también son
eEprnsables enla entrega deig irffermaman 219 autondad competante.

& gu vel, da cenformidad con lo establecido er les aticulps 181* ¢ 422" del Uecreto 410
de 1571 las ESAL deben llevar a cabe. por Io menos una vez al ang, la asamblea general
ordinada para aprobas o omprebar ips estados Arancieccs. e nforme de gestion y el
provecto de destracsdn de excedenles de la wigencia anlencr

En este sentido la -aurién porimana e que trata el aiculo 422 1bidem. ecrespondiente
al pigree: dzl @ercicic contable del afic inmediatamerie antenor, dehad llavarse 3 cabs e
manera pesercial mida a ne presencial e la fecha o perodo 2efalade en Ics
estatutes: v 3 Talta de esta debera real:izarse a mas ta~gdar el 21 de marzp d2 cada afe,

Las rauriones celabradas despuds de 1a fecha Fmite sg consderardan extempordneas y la
respecinvg ertidad de mspecogr. vgianoa y contrg' podra IMpone© 135 Sarcgnes 8 que
haya lugar

7. Revisoras fiscales.

£.1. Entidades obligadas a tener revisor fiscal.

Bz con'ormidad con el mumeral & del arlicws 203 del Decrelc 410 de 1871 v o dispuestio
en el aibcule 15 de la Ley 1314 d= 200%, reclamentada por los Decretos Macionales 1351
de 2013 y 302 da 20135 '3 obigatenedad del reviscr fiscal para las ESAL. surde cuando sa
presenia algune de 1os siguieTtes SUpUestD s,

# Cuandz dicho carge se eshpule ar os esfdtutns ar conoordancia con el aticulo
40 el Qecreto Macioral del 2150 de 1995
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« Cuando los: ¢ ) acthvos brofos al 37 ode disgendae del afie meoia!srenia
SGOterr Sagf o excadai & enryalente de cioan fed Safaces minimns yio cuyos
ngrescs brutos duranie e Sfio Jomedialamente garlenor seon o evcedan o

it
I.'h

gquvaiente 3 fres mol 53lanos migemos [ )

El rewsgr fizcal es el rezponsable de evaluar e! cumprimiznto de los requisitos iegales de
lae marcos wcrsos ngrmalygs contables v de infarmacian financesa can referencsia a
estandares ntermdciongies” en relacian con 2l dictamen de ing eslados financieros de la
EXLAL

Z2.2. Respeonsabilidad ded revisor fiscal.

De acueido con lag funcipnes deai revison fiscal de qua btrata al articuig 257 da Decretg
4170 de 1971 o dispuests en la Ley 43 de 1890, v demas nomas relacionadas. ias
responsabilidades que lg agisten al cortador que eerce i3 revisgoria fisoal, son ias
siIquenles

& Civil- por los peruicios gue le acasiore a la ESAL. sug azomiadog o miembros v a
lgrcergs  de conformidad con o dispuests en &l articuls 211 Jdel Cadga de
Comereio

«  Administrativa. par &l ncumplimento de 122 furc.ones pievistas en la ley o las
cumpla iregularmente o en foma negligente de conformidad eah e aicela 216
del Decraio 410 48 1971

« Disciplinana: por la wolacian de @ élica arofesional. de acuaids con lo prayisio
en igs articuios 35 a 47 de la Ley 43 de 1880 v el Decrata Nacional 2420 da 2015

= Pehal: atendiendg 19 dispuasta en gl articulo 43 de 13 Ley 227 g2 19585, 2l evisor
fizzal respondard penalmenle cuando (1) surminisire datss 3 las autoridades o
axpidan constancas 0 certilicaciones comranas a la reaidad, [y ordane lolkea,
haga a encubra falsedades an lgs estados fimangieras o en sus notas

3. Reperte de informacion anual a |3 respectiva entidad de inspeceldn, vigllancia y
control de la Alcaldia Mayor de Bogold DL.C.

Ei "epotle de informacion s& hard directamente ante la entidad de inspeceidn, viglancia v
control de |a secretaria disintal correspandienie de conformidad con las competercias
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ezlahlecidas en [75 arliculos 24 al 28 del Cecreta Distrital B4B de 20713, sa pena de |3
IMEazicia de las sanciones de que tratan los aticuoes 225 277y 41'? del Decreto Gistrital
A8 de 19217, y 105 aniculas 53177 y 90'" de la Ley 7437 de 2211 (Cadiga de Procedimeenta
Admimsfratva ¥ de g Sontencooga Administrativo; y c2afonme al marcs normativo
contab's del Decreta Unico Reglamentana de las Normas de Contatiidad. de Infarmacian
Fimanciera ¢ de Asequranienta de la wfarmacsy -Dacrelo 7420 de 20157
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3.1. Postenor a su reqistro

De conformidad con lo dispuests en el arlicwio 15 de la Canstitucidn Pelitica de Calsmba.
en el articuls 15 de [a Ley 1314 de 2009, | articula 2 del Decteto 1319 de 1966 ¢ el
paragrafc del articu'o 2 27 40 1,17 del MNecrsin 1074 de 2015, 'as ESAL que 1enoar la
oblgacdn de registrarga ante la Camdra de CSomercio de Bogota y Que no gsten
requladas por norma esoecla' pard su registro, dentro de los diez (10 dias postenores al
raconacimenis de su personaria Juridica deberar aportar 1os siguientes docunenios:

1 Mocuments de constituzion y estab1zs 05 cuales deberan contanss ¢ormo mirime
Ip aslablacids an el articaa 40 del Decreto Ley 2150 oy 19857F

£ Las fundacicnes y corporaciones que se corslbuysron con un capital imgial, detarn
preserlar balarce de aperura ‘inmadc por el reprezactanie legqal contadoe g
reviscr scal acorde con los aportes reportades en el mamenia de su registro

1 Las fundacones v colfporacionss que g corsttuyansn can un capital incial. deben
presaniar coma de la saneta orofssonal vy del cedifcade de anecedsntes
disciphnanos, wigantz, sxsadwda por a Junta Central da Cantaderes del cortadar y
revigor fizcad. que sJecr ban al Balance de apertura.

4 Infarmar al arupa de las nermas iclercacionales de Informacice financiera NIF-
a'cual se acoge la enbidad.
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5. Cowa dé cemihcadoe de regsirg de hbros de asocados v de actas del maximo
oraana social v de admirmsthiacicn de acuerdo con 17 establecido en i nymeral 7
del artizuly 26 del Cecreto 410 de "97 1,

B, Coma complsta del Registra Unlce Trbutario aenerade del gonal de la Direacidn
de Impuesies y Aduanas Macionales- DLAM con 1B0na e mpressn s mayer a
Ireinta 7308 dias.

Mota: El requizita de “rna de los dooumenios par pade del revsor fiscal sals aplica
cuando 1as ESAL astén abhgadas a 1ener dicna hgora para las demas ESaL 1os
dpcumertos deberan remifirse con a firma del regresentante egal v covador

1.2, De fin de gjercicic fiscal.

De confarmdad con las articulps 29, 36 v 37 de @ Ley 222 de 18085 las FSAL daeberan
Sresentar anualmenie |a siguicnte 3oounentacdn

3.2.1. Documentos relacionados con 103 estados financierss da proposito
genaral:

San estados finascieros Ao prapcsite goneral agquellas que se preparan al cerre de un
pericdo para 5er conocidos por Jsuearnos indeterrinadas, “on el anime pnnopal de
satislacer al inferés comon del sublcg en evaluar ia capacdad de uq ede ecandmico
para generar Tlyos [avsrabies de fondas. Se deben caracternzar par sU conois on
claridad neutrahdad v facil sonsulia.

1. Fstado de situacidn financiera o balance general comparative" con & ana antenar
frmado por el represenignis legal, comador y revisar flaral

2. Estado de achyidades o estado de resuladot integral o estadao de resuliladoes
romglenentado can obro devoimimado  "Cires reswitadss integrales’, comparalivg
zon 2| 3%0 anterio’ firmads por el reprasentanis lkgal somfadon y revssr scal.

3. Estads de camboos en el parmmonic 0 Fzlada de Canbioz: en @l Actva Nelo.
camparative Son el afio atenor, iirmade par 2| repressntante legai. cantadar vy
ravigor Siscal. Feta informamcn na es gbligatong para as entdades penenglientes
al grupo 3 4o las MNIIF

Th 1V camiena A 0 e Somme icergae e e 8 by g 0 s .'_. WM ] BRI gl W e T EreT TR ale premeld e licrA AlkG LW
i R e LRI roaty e G RS U ERIE, [ e e WA T e el e e ol s uant e e £ e e R gl
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4 Estadoe de ua de efechve. gomparatva con @l ano anterior. firmade par el
reprasaniame legal ecntador v revisor Gscal Esta :nfarmacion ne es ebhgatoria
para las en; dades pertenecienies al grupn 3 de las MIIF

S Motas 3 o5 estades fnanciercs ¥ revelacionss compargtivas con al afo anlercr
que ncluyan un resumen da lat pahticas cohtables sianficativas v sus cambics s
g huto, v olraz de informac.én expicatva. indicanda la normalva centable
aplicada da zanfernidad con el grupe NIF al cual perisne2san

§ GCerficacon de esigdes financieros gque deberd contena: el nambrz, irma el
represaniants legal y contader, a8 como gl numara de taneta profetionai de ese
ultime. de cenfermidad con el arliculs 37 de la ley 222 ds 1995

Dictamen del ravisor ficcal accrde can el contenido establec.do an el articulo 208
del Codige de Comanmo. el atcula 38 de la Ley 222 de 1985 y demas ngrmas
aphcakbies

=1

Motas:

El tequisita 112 pressntar doc,menics comparatives ne es aplcable cuande 13 ESAL fus
constibuda enel 3AC arkenar y na axste nformacizn para estableca: |a camparacidn

El 1equisito de firmma de los documenies por parts del raviser liscal s2la aphca cuandg |as
ESAL estén obhgadas a tener dicha figura, para las demas ESAL Ios docurnantos
deberdn remitirse con la firma dal reprasentante lega y contadar.

3.2.2. Dogumentos refacionades con la reunidn ordinaria del maximo
grganc sociak

1 Copa ntegara de? acta del masnimc argang spcial de 13 snhdad. ;emada del ibrg de
aztas debidamente registrado. firmada por el presidente v secretanc de la reanon,
dorde congie que se decdg aprabar o imprebar Ios estados fingnoierzs, |a
gprebac:gn o improtacién Jel informe de geshon v a aprobacian & imprebacion
Jul proyecta de destinacian de los excedentes, corforme 3 io establazside en el
aricule 422 del Codign de Comerco y articulos 46 y 47 da aley 222 de 1955

Z Imforma de gQesticn que cormespanda al aprchado por @i Manima &roang e
admiristracion en las tarm:nos del art'cule 47 de lg Ley 222 de 1985 modificado
por ei arboule 19 de la Ley 603 de 20007,

I Aeficanl 2 o i ey A03 g JovY L1 wedoruie 47 ok b forn 320 af JRES gaeiar vasg
TArnizsin AT Wiarme e ogeatie B inferme gy gesicer doberd Commt LHO cEparanio far Sifed 10 ceedlonH de (08 M@ 1l
AT AR BT EIGTINCA, TG NS 1 pridhe? s 2 ornedef
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3. Cerihcade 4e reqistro de lbros para las entidades que e encuelrén ingcrilss
ane la Camara de Comerne de Bogota contorme a 10 eslablecida en e numeral 7
del art'cuo 28 del Decreto 410 de 1971, en aquelos eotes gue 1o hava sodo
presentado prevaments ¢ sea renovadg

4. Informe detlalladn de gecusion del provecto de excsdsntes de |z vigenca antenor.
el cual debe =zer acorde con & aprobads por el masima drcang de direcgén,
SULCrita por raprasantania lzgal contader v rewsar fiscal

& Las ESAL pxcepluadas de reqistro en la Samara de Comercio de Bogota deberan
remitir 8 13 reepeciva socretaria que eperza la funoidn de nspecoidn wagilanca y
sontral, coma del media 32 cowocalona de a reunion del mdxmo Srganc sasial
Lnto con g acta de la rewrnicn respecliva

3.203 Qtros documenbos.

1. Capa de la tarjela prefesional v cerdlicads de anfecadanies disciplinanos viganie.
expadido por 13 Jumla Senlral de Comladores. para los contadores v reviscres
fiscales que cerbfican y dictaninan las eslados finanoeres g presentar

2. Poliza de manan de 108 recursos, €1 os tesminos del amiculo 2.3.4.11, Decreto
Maconal 1075 da 2015 jocameante para las Ascc ac pnes 4 Padres gs Famila
el cual debera ser presertads anie la Secetadia de Educacadn del Distrita)

5 En guasg de habor reghzado refprmas eslatolgnas, debers aportar cop-a del acta
firmada par & presddele y secretano de la rewmion, ftomada del lioro de aclas
dehidameants registratds en la que se aprobd dicha modificacdn ¢ copia insgra de
e estatutcs vigenles donde se hayan ircorporado. de comlarmeddad con el
pardagrala del aricylg 2 2 2 40 1 ° 2 del Decetc 1074 de 20° 4

d. Las secretariags dstnialas padran requenr gl pioyasta de presupusslo anual gara
la vigenoa Hscal siquierte.

L. Capa completa del Reqistre Unicoe Tributaric (RUTY actuahzade (Decreta Nagignal
2TAS de SO0

LT iRSorem chepe rd 4L G (0 Smenne weale e e s 2ahee

Do et i Anag ke fosiea ok e Ll dvealaaly el S o,

2 g erufivenin provipbke e syl

3 lar anarazemed cole A COR JO8 525105 T 000 Je 00T ISEG T

J AR cbl emDlonatne db das nesman walne e’ ioathc e 1 derarder de e por peeg ol o sl
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Lag insinucc.ones impartidas no moden el ejercicio de lag facultades de incpecoidn
wiglanpia ¥ paniral atriuidas a 1z Alcaldiz Mayor de Bogola DC  wajo las cugles podra,
en cualquier momento requerr a las ESAL informaoon v documentacidn que considers
necesaria para verificar e cumplimients da 'a normatiea wgentz ™

1.3, Documentos relacicnados con el procese de disolucion y iguidacion

Los documenlos a presanlar anta los emnes de <onfrol saran les ndicados en las aniculas
33y 34 del Decrate Distrital 348 de 2073 3 sabar;

1 Cowia del acta por medio de [3 cua s€ aprueba a disalucién v el nembramento de!
hquidador

.1

Estads de Iz situacion dnancera v estado de resultados integral. con eslade
complementand z la fecha de2 disalucwn, firmades por & higuidadar revscr fiscal y
conlador. asi cormo el documenio en queé censte e! trabain de hquidac-tn de la
enlidad can frma del iquidador el comador ¥ revigor fiscal Este documento
debera ser aprobads por e Grgang a que eslalutanamente correstsinda acordar
i disalucion. segun acia. suzcnla 0or presidente v secretana de 1a rednidn

4 Conganoig de publicgadn da tres (3) avisos en un pericdice de ampha Siculacian,
informandg la diszlucan y esiade de bgudacidn de la entdad. nstando a log
acreedores sara hacer valer sus derechas

4  En cace de exicyir remangnts de bienes en la bquidacién. la cemficacion expedida
por 1a ESAL que os recibe. acersa de la efestividad y cuaniia de la donacion

Log estddos financiems preseniadot de disolugisn ¢ hquidacign deben atender |z
estipulads en gl Decreta Naoomal 2101 de 2016 en relacdn con € cumsimenta del
maico fecmea nermativa de infermacion financ.ere 0ara entidaoes que ne cumplen la
hipotesis de negocio en marcha.

La entrega de esta infolmacion et responsakilioad de iquidaacr. 2n gesamaollo dg sus
abinacianes e que rata el articulo 255 d& Cédgo ae Camerue y en 'os estalyios e la
ESaL

Motas;

" De confrmidad con los numéralas 233, 232 v 23.9 del aniculo 23 ael Dacrels Disinical 343 dal
ZC1G

Carreral Mo, 10- 55
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EI. requisita de lirra ge los documenos gor partc delevisor soal s&io aphca coande as
ESAl esler cbligadas a tener dicho orgare de conro: para las demas C3AL 05
dasumentas deberan ramitirse con la fura dei represertarte lega y contadar

Las ESAL exceptuandas de regielro &1 ia Camarg de Comerco dr Bogota deberdr reming
a la recpectiva secretaria que e:orzd a furcer de rspscon yvigilaina y ot pruena
del iredia ublizado para 13 coneecatoria de a asamoloa o junta de 2ocos o lE cual S
aprasha 13 cuonza final de iigadacior

4. Reporte de informacion de vigencias anleriores.

Laz ESAL gue 1o hayan presentado la documertacion relacenada con ia informacion
jurid ea, fiancweia vy cortacie de ados anterores a la expedician Je 13 presense oircular
daheran aportar la docurmenaacr sefalada en las raralas 7y 3 -s2g907 oorasponda-
a1 log 1gmings establzcidoz ena presente droular ¢ n 2o anss tecnico

Lo antengr, con &l {1t de coqirbu- a' ejercce da las Faculiadss Qe qspescion, viqilaioa y
coriral y awifar 13 impesician do las sarcores ¢stablecidas er o aricule 22 del Dacreto
Cistntal 39 oo 1991, v las sstanecdas &1 gl adiculs &1y 90 de la Lay 1437 de 70"
rCadrgo de Procedimiente Administrales ¢ de o Contercioso Admrisiratieny dertro del
pracesn admiristrative sancionatodo correspondierte.

&, Términos para la entregs de la documentacion,

I documedacor “esefiada er ips =acaptes anlencrss deberd  sen reserlada
aualmete avie el ente de ingpectidér vimlancia y ooqtrol a ras tardar el gnmer dia hadil
del mes de mayg

SN embare, lag ESAL suctas a la nspocoian, wigilaacia v contlrai de 1la Seeiara
Jdurichca [nstrtal debearan reporar Iz informacion anasimenss a2 mas tardar an las fechas
cetapoodas eroal Siguianta crhmcgrara 1eriends er cucla as dos albmros igitos del
MNT zinirc'uir el nomarg de gerificaccn:

Uitimos das digitos del WIT %in numers Plaze maximo para 2| envig de la infl:-rmlal:.h:'rn
de verihéacion juridica ¥ financkers
dJ°-20 Tosamard e mayo
2140 2 semara de mayo
: 41-G0 | 27 wemand 4o mayd
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Ultimos dos digaes del NIT Sn aame o ! Plaro maximo para el envio de la informacidn
de verificacion jundeca v limar Ciera
£1-8C ' 4" sginana de mayo
21-aC Lz 3 semand de 3y (0 QrmEera de (ue e

En caso 02 hacer entrega de documeniaogn por canal2s vinuales debera adjuntaree los
suportes respechivos gn formatg POF sin resinccian alguna, crave o conlrasena que
impidan sJ visualzazidn, utilizanda os canales dispuestos por 13 enlidad que gerse as
funcianes de inspectdn. wpi anca y soning

Zin peruicio de las fechas arrica menocnadas. cabe rederar que :as EZAL una vez
reqisiradas daben repprar a |3 entidad que gerce 1as Tuncpnes de Nspeccian. vigilanzia
y cantral. damira de los diez (10) dias hatules siguienias 3 1a fecha da co ragistira anta [a
Camara de Comarcio de Bogold la documermacion sefalada en el numeral 31 de la
presente circulas

&, Certifficado de Inspeccicon, Yigilancia y Control - VE.

De ecnformidad con el numeral 22 8 dal articula 23 del Oecreio Oisintal 348 de 2012, las
serretanas distrtales de la Awaldia Mayor de Bogola podran expedic certifizados de
nspecoien viglancia ¥ contrgl a las entdades sin amme de lucrg cenforme ton sus
distintas zompetencas funcknales

&.1. Objeto del certificade,

Estalieser gl cumphmiento de las EZAL en el repore d2 1a informacian juridica financigra
v contable de cada vigenaoia

6.2 Macaniemgs para sclicitar el certificado.

Las enlidades sin armoe da lugrp dabardn soliziar el cerificado a 12 entidad que gjerza su
ingpeccion Jigilanzia ¥ contral. a fraves de 0% siguenmas madns

" Enbidad Fara radicacian Fkha Fara radicacidn wecodnisa
| J e
Tarea Al Mo 10 46 ooano & 1Zarca elactronica - T
Ercrefana punlcs A= AlECa d ol conespandencin@mecoratanaundica Qoe o
Juridica mggalaniaodal Suparcade
DhjtaIrtal TEDT ubitdy o B oraarig J0 » Fagina wab
Mz 24 QC Shodulo 291 2 | B s gy Bngueapicics o sudER o SR ae,
haimin de G700 a7 & 410 | nRed=2 Hesisar [3 schiaud elevaca por & usoana y
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Ruta: '
, Sollcdlud wiual  del  cedificadn dm  inspecmin,

wikAnca v conknl, ehgiendo la opabn salicltar

S dihgendan ks daloa ge la ERAL selianatdn
MIT. nombre o 10, y 32 gacoge 5elecsiona gnticady

Sp abpanta B onformacdn del sallobanie oy e
aelacciorg [ opoion eviar gallcitud

A wuplta de oomen reclbe la conkmacion con el
nixnam de racsado para el eEEEchYD 9ggumients.

Carrers 37 Mo, 12-81 primar | Cormo edsctrinics de rackcacion;
. pHE0 &n horads ge 700 a 4 30,
g:?r:;?ndi g.r. pﬂqﬂa canlnua  an I3 IrarmdesE=xgl al ilal Ir
Cialud cildad g Bogoda.
Avanldy &l dorads Mo 33 - B3 | Coreo
an haorerio de 07:00 am. a 4°00
S&crdtana de pm 4n jemadz continug, Bn |8 | Contachenss@Eeducacknbogeia edu o
Educacaan 08l caidad de Bogols _ o _
Dilgtrite Sizlema Distritel de Quess v Solwcionms (SOO05)
dispanible a7 la pagina by
HHpa. e cacasnbgala.edu ca
Averads caracat Mo 54 - 38 | Comeas Blecirbnicds
hoverics de etencién praencial
En 3 s&de pnrdpar lungs a . Btenciona kiudadanod@ambiante bogota.gov, oo
vermes de EODam 2 SO0 pm, ]
Sacrlgria #n jornada conbnue Bogotg - GROSAMESASENSMMINERE o3 Gay.Co
Crstrilal da Codpamibig
Ambieria

Seorelaria de
CuHura
Rérsacin y
Dwe puare:

Talefono: 37 7FAE32 Exx 4303

Garmera B Mo, ¥ - B3 en homano
de D730 arm. @ 4,30 pr 2nR
jomede contnwes, en la ciudad

o Bdaipirla
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Endiciad - Pararadicacidn fHyica Fara radicacin sectrénica
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g TO0 w430 prr. &noog 0 e alan g
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SHacealyr ool

Haz1al Carren elecirameca da nchf cacones
UAkialas nohiicac onesus claleeEhabitrbage:g g
Lo

Inslitulg Calg 22 kg 320 51 Horarios | Comea alecindnico inglituaonal
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Parliciaeian v wlrreg de SO0 AN 3 500 o,

PR an W cudad as Bogote [LC.

Carurie

Las sohoitudes virtuales fosrmea alectrdmca o paqina web] que sean registradas fuera del
horano oe lungs a vigrnes de 7.00 a.m a4-30 p m, para el cazo da la Secrelaria Jur-dica
Chsintal seran radizadas al dia nabal sigusnte,

.3 Termino para expedir el certificado.

El 1ermno para la exsadizion el cerbficade &5 de qunca (15) dias nabilas de
conformidad eon e ariculz 14 de! Coage de Protedimiento Adm migirativa y de o
Lontencioss Administrativo (Ley 1437 de 2011). sustibudo por el articule 1 de 1a Ley 1755
da 015

6.4 Vigenciadel certificado.

El cerlificado de ingpeccdn. vigilancia ¥ coniral, endra ung vigenoa Jde res (3) meses
contadat a pamr de 13 fecha da sy expedicign

7. Oiras disposiciones.

La infarmacén reguenda an asla greular v las demas directnices emanadas por 1a
Sagrataria Juridiza O.stetal no le son aplicables a as peisohas uridicas suelas al
réimen de piepedad honzental, regu adas por 13 Ley 675 de 2001

La docurmneqtaciph recusnda  en esta crcuar. debe ser remstida anualment2 per las
entidades sin ammo de oo de canfarmidad con o establecida en al aiticula 2° del
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Decrato 1318 da 1083, mpdificado por €l Decreto 1093 de 1988 en concordancia con el
articulo 10 de la Ley 1314 de 2009 so pena de la smposicion de las sanciones
eslablecday an el erticulo 22 del Decrete Distrital 59 da 15891, y las establacidas en &l
articulo 51 v 30 da la Ley 1437 de 2011 (Cddigo de Frocedimento Administrative v de o
Conlencioso Adminisirativo).

Para efectc de publiddad. la peesents circular se publica en Régimen Legal, en le pagina
del Sisterna de Infarmacidn de Persetas Judichcas -5IPEJ- y en la pdgiha waeb
winw. secrelanaigriches gov oo

Cordialimsnts,

o /ﬂ/

WILLIANM MENDIETA MONTEALEGRE

Secretario Juridico Distrital "
o

Proyectd: Sarakna Meding Murlin Profepinnal Liniverstars, Tracatn Cieltipl de Inapacaidn viglianga v Gorirgl ¢

Raviply

Apnobd.
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(29 MAR 2077

Anexo Tacnico

El presente documents conbens las instrucciones para 13 pregantacion de os
documeantas v |a informacidn jundica, fnanciara v contable que deben reparar
anualmenie las entidades sin dnime de lucro (en adelante, ESAL) domicihadas en
EBogola, a los entes de inspeccion. vigilancia y conlrol del Distrita Capial.

PRIMER PASDO. Detzrming a qué secretara dal Distrte Capital debe presentar la
infarmacian fa confermidad con el Decrato Distrital 848 da 2018, asi.

v La Sacrataria Distrital de Salod respecto da las ESAL del subsactor privads
del secior sald, de conformidad <on la competencia asignada en el
articuln 2,3,3.54.16 del Dacreta Macional 780 da 2016 v el Decrato Oistrital 246
de 20114

v La Secretana de Edocacidn ded Distnto gjercerd lunoornes de nspeccion,
vicplaneia v control sobre las ESAL cuyo objeto social sea la educacion farmal,
la educacion para = irabapw v desarroblc homano wo la =ducacion
informal, Respecto de |a educacidn infarmal. la competencia se ggrcerd por 13
Secretaria e Educacian  del [Destrito,  siempre vy cuando ésta seq
complementaria 0 accesona de la prestacion dal servicio de educacion formal
y'u |3 eduzacion para el trabajo y desarrollo humanc, en Ios términcs de las
Leyes 115 de 19494 y 715 de 2001, y el Decrelo Urico Reglamenlano 1074 de
2015, ¢ las normas qQue oS sustildyan, adoonen o mod lguen., lgualmeanle,
Ejerceri las funciones de inspeccion. wgilancia ¥ conlrol respecio de las
aspciaciones de padres da familia, de conformidad con la compelancia
Asgnada a las secrelarias de educacion n 2 Decreto Macional 107h de 20145,

v La Secrelaria Distrital de Ambienle para el caso de las EEAL, que tengan por
nbjete la defensa vy proteccion del medio ambiente y log recursos natarales
ranovables, con ¢l lene de los requisitos contemplados en la Ley 99 de 19893 y
las famas cdisposiciones gue se expdan sobre la matena.

v La Secretana Distntal de Cultura, Recreaciin v Deporte frente 3 las ESAL con
ings cullurales. recreatives o depordivos que no eatén vinculadas al Sistema
Macional del Deporta. que S2 encushiren registradas en la Camara de

Carrers 8 Na 10 - BS ' !
Cicipa Pastal- 111711 *
lel 3813000 ﬁ.
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Comercio de Bogota v que -0 estén sometidas a la inspaccién, vigilannia vy
vostrol del Minsterio de! Depore, Esla atnbucion se ejercera dnicamente
sobre aguellas que tengan an su objel socEl y como fn alguna de las
edpresiones descrlas en el arbculo 18 de la Ley 337 de 19397 3 an |os
termnos del Decqate Distrilal 240 Jde Z020.
v La Sacetara Juridica Dislolal ejercera la funcicn a las demas ESAL
domicihadas en Bogeta. no vigitadas por las demds secralanas. sin perjuicio
& las compelencias asignadas a otras mistancias.

SEGUNDO PASO: Identifigue cudl es la documenlacion que debe aporar. asi:

[ Numeral de |a presente £4 quién aplica?

i circular _ —_ . _— =
1. iRegorte da infurmacian | A aquellas ESAL nusvas o 3 AguellEs que nionan
posterior a su regisin, reperado la informacion de su constitucids, de

Paepnformidad con o dispuasio en el articulo

22240112 del Decreta 1074 del 2015 vy demas
_ - normas concordantes v complemenlanas.

2. Repnite da informacian | ESAL gua se ancuantran aclives (no liquidadas),

de  fin de  e@rcicic [ 00N o 5in ejarcicio e activdades ¢ desarrpllo del

(prasenlaciin dnual). objelo social. ___

1. Reporle de ivformacion | ESAL que estan disuellas y en procesc de

cda gigdlycdn o hguidacsion  liguidacan, sinompontar las causales establecdas

 da la ESAL an g lay o an 505 estatutes,
ESAL liguidadas gque o han remifidc  esta
informacian. L o
4. Repore de informacicn | ESAL que ne hayan preseniade 1R documentacicn
de vigencias anteriones. relaciaonada con |8 infermacicn jurideca, financiera 'y
contgble de afog anteroas g la expadician de g
presata ciccular. deba<an apartar la

documentacion sefalads en los numeralas & v 3 de
asty [gbla -segun corresponda-. en o5 tarminos
astablacidos an |a circular ¥ g1 2l presele anexo
MRS ICO.

Tenrga en cuenta que si la entidad fue regislrada enlre & 01 de enarg y el 31 de
diciernre da la vigencia g reportar @ aplicaran (o5 numerales 1 y 2 de |a abla
a~tarior. La informacicon posterior @ su regisiro s& presesia tomands como fecha
de corle |a fecha de rmiscnpoon en la Camara de Comercic y la informacion

Corcera B Np. 10— 65 '

Cotpo Prsiel. 111711 *

rel: 34134man o

wwyy hdpotmuridica.gov.ca AL fal e
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financicra y contable de la v gencia sc debora prescntar con fecha de corte al 31
de diciembre de cada afo.

TERCER PA3SO Cada enlidad debe tener presante que [os requearimentas astan
deanidos de acuerdo con el gupo MHF' =obre el cual elabora vy presenta su
informacion finanowera v contable. Por lal razon. es importanie 1Ener presente esla
clagificacidn Autdnoma que realiza |3 antidad como pre-requisilo para organizar 'y
prasantar la informacion v documentacion qua e corasponde,

Ern el presenle ancxo se detallan los grupos NIF existentes v los pardmoenos
generales que debe lener en cuenla cada ESAL para establecer el grupo
respactivo dl cual perenace.

RECUERDE yue también estan ohhgadas a repartar 12 informacion las enfidacdes
gue 1Q fuvieran achividades para el desamollo de su objcig social. mingresos o
Qaslos, ni Movimientos Iinancerss o contables durante 18 vigencia. La noma no
astableoa aslas circunstansias coma sitbaciones excepoionales para no elahorar o
presentar B2 informacian. De hecho, al registro de cilias nulas en los estados
financieros v demds documenios contables, cs la evidencia formal mediante |3
cual la antidad nforma a tercoros yw & las autoridades respeclivas, Que no ha
desamollado actividad alguna,

Fimalmenle, se recomienda leer con atencion el contenido Jel presente anexa y
revisar Qque Iog distinles dJocumentos aportados cumplan con las condiciones
hasicas lrgales exigidas para cada uno de &llos. De csta manerd. 8 entidad dara
cumplimienta a sus gbligacionaes ¥ evilara recibir requenmientos o solicitudes de
acldaracidn, al hempo gqua garantizara e ejarcicio inlegal de las alribuciones de
inspeconn. wigilancia y control asignadas a la Algaldia Mayvor de Bogola [ G

1. Medics para el reparte de lainformacion,

En Zesarrolio de la pelitica de cero papel® ¥ del articula 8 del Decrein Ley 2104 de
2019, los medios digitales se definen como ¢l mecanisme mas recomendado e
doneo para el reporte de la inlormacidn por parte de las ESAL vigiladas por la
Alcaldia Mayor de Bogola. No obstante, si alguna ESAL carece de las
posibiidades 1écmeas, o desca radicar sus documentos de forma flgica, también
pucde hacerlo.

Para el caso do la radicacidn electrinica. lenga en cuenta las recomendaciones
siguirntes

I 25 Meeas BEIF JRlooee ge e mpacisae e g [inmasar Fanssra) son aslygnclares nnec agoeales sy soro oniligar
108 Sr s ol [5s Sames S peesnea p om0 r A L Iranee Al iFArCers o corilabbe S Cpkpnl.a st deban repaenlar
pootadale g o lay 1272 de MRS reglamere3aa pa e Peoreo Havarales 1851 ae 2005 v 302 d= 2015 . buscan
refialar a greparscide de lemmanan raresaterlc, wied gty objetes can cdlerios de aceplazian rondizl

“CeAbonidy enla Dhrestiva Presdeneral 39 00 2017w la Uirealar Exterea 005 e 2002 G Ao Lreneral o L %a o

Carréra l N L0 - 65
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v Oficio remisorng que detalle la informacian anexada por la enlidand con los
respeciivos datos de cantacto coema [0 son o aombre del representanis
Irgal, teléfono, direcdicn, comee eloctrénico y demas datos gue se
consideren importan|es,

v Todos dos documentos deben ser prosentados on fomatn POF y o sin
contrasena alguna que impida su visgalizacion,

v' Se recomicnda unir todas los documentos en un osole archivo FOF
siguiendo el orden de presentacian definide en la circular, salvo gue exista
un  sisterna  de radicacion gue expa la presenfacion de manera
ndependiente.

v Antes de s cnvin. la ESAL debe revisar la calidad 2 integridad de los
documentos o informes cecancados, Moo sordn aceptados  ageelios
archivos gque csten recortados. incomplclos o cuya nformacitn sea parcial
o lleqible.

1.1. Correcs o sistemas para la redicacion electronica.

Entidad | Fara radicacidn fisica Para radicacion electirdnica
Secrelaria | Carrera 8 Mo 10 B5 o v Correo cloctronico:
Juridica ~en el punto de atencitn
Digtrital a la ocwdadania el | comespondencia@isecretariajundica.goy
Suporcade "LAD, o
nbicado en la carmerg 30 ¢ o Fanina wok,

Mo, 25 20 {Méedulo 29)
an horario de 07-00 3 m_ Dpss pey.bogoiajurdica gov.cod 5P
a 4.30 p.m. en jornada | Sr2lParaminRed=2 Ravisar la
conbnua. en |z ocudad ! selolod  elewadsa por ol usuario
He Bogatd verficar la siguientt informacion:
Ruta:
Salicbed  wirual  del  cerificade de
nEpEocicn, vigilancia y control, ehgiendo
la opzion solicitar.

. Be diligencian los datos do la ESAL
selencinnando WIT, nombre o 1D, ¥ 3e
escoge seleccionar entidad. .
g2 diencig  la informacion del
solicilante ¥ se selecciona la opdidn
enviar $alicitud.

A wvuclta de coreo recibe 3
" confirmacion con el namere da radicado

farrera® Mo, 10- BE '
Cowdige) Poaiiad: 111711 *
Tel 3B13AMHIA
whany b patajuridi ca. pav.oo KL ALK W
TR Dz
\rfa: Linea 195 E—GS %T. R
B P

CLASIFICACISN DE LA INFGRMACION: PUBLICA
231 520-FT-OZ0 Versidn 7



Y
BOGOT/\

SECRETARLA
JURIDICA
DISTRITAL

para el respectivo seguimiants.

Camara 32 No.  t2-81

Comen elecindnlce de radicacidn.

Saecrataria | pimer pisc en horaro | ramitesEsalifsaludcapital 00y.cQ
Distrital de e 7 00 a 4:30, &n
Salud fomada continua 8n la |
ciudad de Bogotd.
| Secratarnia i Awenida el dorado No. | Comen:
e B6 — 53 en horatic de | conlactenos@educacionhogoia.edu.co
Educacion 0700 am, a 400 p.m, | Sistama Dizinifal d&ﬂu&jasyﬁn:]ucinnes
dal Distritg | ©" JoMada confinua, &n (SD0S) dispomble an la paging web
la ciudad de Bogela. https-feducaclanbogota.edu.co
Avanida caracas No. 54 | Comrens electinénicos:
- 38,  haoraros de | stencionaloudadanoi@ambiantobogota,
atencion presencial en | gov.cg
Secretaria | @ slede prncipal; lunes | pngsambienteddambiantebogots.gov. co
Distrital dg | @ Yiermas de B:[?Dar‘n a
ArrBlente 500 pm, en jomada
cantinua Bogota -
Colombia
Talafong: 3778899 Ext
. Bah3
Camera 8 No. 9 - 83 en | « Comreos electrinicos:
harano de 0730 am. a .
4:30 p.m. en jomada -
continua, en la cudad
te Bogota. cofraspondencia extama@@ serd. gov,
0
Secretaria
de Cultura, -
Recrsacion
y Deporte. tramitespersonasiuridicasi@ scrd.gov
B0
*  Aplicativo an paging web;
Link: hops: Pwew.goy, cofcha-tramiles-
L Y-genvicinsTE 1371
Secretaria | Carrara 13 Mo 52-13 en | Camep electrinico
del Habilat | horano de atencidn de | instiucipnal: ventanilladeacomespondenc

lunes a viemes de T:00

am. 2 4:30 pm, en la

lai@hamtatbogota.gov.co_
Comeq  alectronico  de  notficacionas

Carrmrn ll Mo, J0=-E5
cocliga Fat: 113711

©)

Tal: 130

whrw bogois| yridic, poy. oo FININ T

i a6 868 e
N1
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| ciudad de Bogota 0.C ' judiciales: nofificacipnesjud|ciales@habit

_atbogota.qov.co
Instituto Calle 22 HNo 6B8C| Correc electronico institucional
Distrital da | 51, Horanos de atancion vigilancayeontroliparlicipacionbogota.
la al Publico: lunes a|goveo
Faricipaci | viemes de 7230 AM a
ony 500 PM, an la ciudad
Acciin de Bogots D.C.
Cornunal.

For otra parta, ¥ da acuerdo con el arliculo 25 dal Decreto Lay 019 de 2012;
‘Ninguna awlondad  adminizsirative podrd  exigiv 18 presentacin,
sSuministra o ehlvedgs de documentos originafes attenticadoes o copias o
fotocopias autenticadas, sin penuicio de los controfes o varificacionas
gue dichas enhdades doban reafizar, salvo pare 8l reconccimiento o
pago de pensiones.”

Paor I anterior y salvo las sxcapciones exprasamente contempladas en normas

especificas, ne 25 necesaro gue 10s documentos =ean autenticados, reconocidos

0 en versiones originales, Basta con la presentacion {fisica o digital) de copia

simple, legible & Integra de cada documenio o reporte.

2. Para el reporte de la infermacién posterior a su registro, tanga en cuanta:

Docuiments da | Bl documento debe contener como minme lo dispuesio en
constitucdn { acta | al artfoulo 40 dal Decrato Ley 2150 de 1995, capitulo 40
0 ascrifura poblica) | del Decrete 1074 de 2015, Ceodigo Civil y Codigo de
Comeras,

Para al caso de documento privadn. se deba varificar que
esta firmads por el presidents y secretano de la rednidn,
Estatufos. Los estatutos ademas da contener los minimos legales y
s ser contrarcs gl ordenamiente jundice vigente, daben
sar presentades de manera complela, de conformidad con
Ios aprobados en &l documeanio de conglitucicn.

Belance da | 1. Verficar que esté firmado por of representants legal, el
Aperiura contadeor. 8i los astatutos definiaron la figura de ravisor
fiscal, también deherd estar immado por el revisor fiscal,
. 2. Daba ser acorde con los apotas reportados &n el
morments de su regisire ¥ definidos en |08 estatutos,

3. La fecha de core del Balance debe coincidir con la

CarTera B Ne, 10— 55

Covllpsy Posted: 113721

ol 3815000 =

WA oot e 1 ol [l e o ALCal LK BT

s % oy oo o
COFLAELME _
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fecha de registre de la entidad en la Camara de
Comercio.

Infoemar el grupe | 1. La entdad debe informar &l grupo NilF al que
MNIIF (Momas pertenece, a través de cualguiera de los siguintes
Intermacionales de documentos:

Infomnacidn

i .

Eémm::ur:é: ! mrg a. (icio donde remits la documendacion

antidad, k. Nota en al Balance da Apertura.

Camem & Ne. 10— 65
Cd-dlp} Pontiml- 112712
T4l 313000

wanr.boporajuddich po.co

Info lirney 195

c. Cadificaciin o documents adiclonal suserto por
el rapresantanta |agal,

2. Es importante que el grupo NIIF reportado coincida oon
al grupe informade ante la Cdmare de Comercio de
Bogots y que aparace an e cartificado del RUES.

Ez importante que 8| grnupa NIIF reportado coincida con
gl informado ante la DIAN ¥y que aparece an la casilla
89 del RUT, asi:

“Grupa  MIF
=eleccionado

Ccidn que dehe eRtar selessanada en Ia—|
casila BY del RLIT

_ 5 - .. |

B0

-2 ' i1 J

Cada ocntidad debe determinagr las normas inemacionales
de nfprmaacn financiera (MIF) sobre |as cuales elabora v
pesenta su contatilidad. Aungue existcn crounstanciAs
gzneglales, oz paramchos generales para establegor o
Qiupa respectvo son los siquicntas

Gn.lpo1 NIIF:

Sot entidades guc calizan en la bolsa de walorcs ©
gntidades gue, awrjue no Sson emisorgs de valiss,
cuentan con ackvos tolales igualcs o superiores A
35 E"!U.'EH} salarios minimes mensuales legales vigentes

¥

| 2 ; ' |

. T RM T
LT T

.
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(SMMLY): que lignen una planta de perscnal mayer @ Ios |
200 frabajadores. v gue ademas poseen alguna de fas
siyuentes caractensticas:

| ¥ Ser  subordinada o sucursal  de unia entidad |
exranjera que aplique las MIF.

v Ser subordinada o matriz de una empresa nacional que
aphgue las MIIF.

v Hacer pagos en el axterior a razon de importaciones, o
recibir ingresns del exlenos a razon de exporlaciones,
que representen mas de la mitad de 1as compras de=!
ano arieror a la aclvidad en cueshicn.

# Ser matriz. empresa asociada o nsgocio conunio de
una n mas companias exlranjeras que aphcan las NIF.

Grupo 2 NIIF:

Las empresas MIF grupo 2 son aguellas qua ng colizan en
la bBolsa ytienen aclives lolales de entre 500 ¢ 30000
SMMLY o cuentan con uaa noming ce parsenal de enlre
11y 200 lrabmjadores,

Tamknen son WNIF grupe 2 135 microempresas que tienen
Actvos tolales de B0 SMMLY, excluyendo 13 vivienda; o
que cuentan con una planta de personal de maxme 10
rabajadores. En ambos  cAsos, oodingreses  brutos
anuales wyuales o supenores a los SO000 ShMRLY.

Grupo 3 NIIF;

A msle grupe cofresponden las  enlidades gue no
perenecen al regimen simphiicado en el impouegte A las
venids, tienen ingres=gs bruins 1alales da maximo 24600
SMMLY. Asi mismo, las enddades que, sinoconlar con |a
vivienda, tenan  acfivos  1tales de 500 SMRLY. quea
CUenian com una planisa de irabajadores de maximo 10

parsonas,
Copia del Tenga presenie que gsle requerimienio hace referencia al .
canificado de libro de sociocs o accionistas y &l libro de actas de

reqistra de  libros  asamblea v juntas de socios, de acuerda con lo eslablecido

Carrera Bl 10- 65

Codipo Postal. 113711 iy o

Twd- 381 3000 = LSl

WL BB LTidicd, pow.cd % ALCALDES, W ATOR

Inig: | mea 195 ! SIS e
SOhME T
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de actds expedido 20 el articule 175 dal Decreto Ley 019 de 2012,

pot el organc de |

ragistro. Unicamente se considera valido o certficads expedide por
la Camara da Comercio da Bogotd. Por tal razdn, ro ae
aceplaran recipos de corsigracion o Imagenss de la
phrmera hoja de cady o,

Cerificado de complata.
Antecadentas
Disciplinarnios Venlicar gue el cerbficado da antacedentess 2sle vigants,

wigerte. expadido  ef decir, que no lenga mas de tres (03 meses de expedido
al momenta de rachcar las dogumantos.

par la Junia
| Certral i
| Contadoras del |

contador v orevisar
[E]

Copia de la Tareta | Vernficar aue [as comas de tanetss pr-::-fesiv.:ura'les- sear
Profaesional el | presentadas por ambnos lados y en una version lemble y

_3. Para el reporte de |a informacion de cierre de vigencia. tenga en cuenta:

Ropoerte de a Informaclén de cierre de vigencia

Condiciones particulares |

I_Ra-quanmmnl:u [

Fefrmas estatutarias

Estacla de  situacion
|finar1~::iﬂra ) t}alarcel

Carreda B Ma. 10- 65
Codigo Postal: L11TE]

Tal: 34130040

wrrw hopatajuridisd.gany ¢a
Inio: Linea 1495

1.

Vearificar que la rafarma se ancuentre incluida en
€l texto vigerte de los estatulos apoariadoy
Adjuntar el acta par medio da la cual sa aprugha
la reforma.

Racuarde que 13 copia del adla debe ser tomada
del libro de actas registrado ame Il camara Je
comercio de Bogota, Es decin, se debe visualizar
las gallos o codigo de su registro an cada una de
las paginas del documerto.

Mota: Lazs ESAL exceptuadas de regutro er la
Camara de Comercia d2 Bogntd debaran remitic 3
la respectiva secretana que grerza la funcion de
inspeccion vigilangia v conlrel prueba del medio
utihzado para la convocatoria de la asamblea o
Junta de socios en donde se aprueba la refmrma
de log estatulns,

-

Yerlicar que este fimado por el rapres_:.er‘ltame.

legal. el cortadm, & los estatutos definieron la

¥

‘a A LA LEd b, IS

r m e B0OTA. O

SO0 Ea I
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general comparativo con
el ano anterior, firmado

figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

~por el representante
legal, contador y revisor 2. Verificar que la informacién comparativa coincida
| fiscal. con los valores reportados en vigencias
‘ anteriores.
3. Si el maximo drgano de la entidad aprobd
' asignaciones permanentes, las mismas se deben
reflejar en el estado de situacion financiera.

4. Si el maximo érgano de la entidad aprob6 destinar
los excedentes para cubrir el déficit de ejercicios
anteriores, esta situacién se debe reflejar en el
estado de situacion financiera.

Estado de resultados 1. Verificar que esté firmado por el representante
integral o estado de legal, el contador. Si los estatutos definieron la
resultados figura de revisor fiscal, también debera estar
complementado con otro firmado por el revisor fiscal.
denominado "Otros 2. Verificar que la informacion comparativa coincida
resultados  integrales”, con los valores reportados en vigencias
comparativo con el ano anteriores.
Ia\nterior, firmado por el
| representante legal,
contador y revisor fiscal. .
Estado de cambios en el | 1. Este requerimiento aplica para las entidades de |
patrimonio o estado de |  los grupos 1 y 2 de las NIIF. No es obligatoriol
cambios en el activo para las entidades que se acogieron al grupo 3 de |
| neto, firmado por el las NIF. |
' representante legal, ) . -
contador y revisor fiscal. 2. Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
| figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

3. Verificar que la informacion comparativa coincida
con los valores reportados en vigencias
anteriores.

Estado de flujo de| 1. Este requerimiento aplica para las entidades de
efectivo, firmado por el los grupos 1 y 2 de las NIIF. No es obligatorio
| representante legal, para las entidades que se acogieron al grupo 3 de

Carrera 8 No. 10— 65
Codigo Postal: 111711
Tel: 3813000

¥

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DL,

wrmoae erle T,

www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195 g E‘:IS

CO21/962806
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
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las MIF.

venficar que este firmado por el representante
legal . gl contgdor. Si los estatutos defimeron 1a
figura de ravisor fiszal, tambien debera estar
firmadn por &l revisar fiscal.

Yenlicar que la mformaciin compgrativa coincida
con  los  walares  reportados en vigencias
anteriaras.

Motas é_ Iu::é "estadcn-s_-

financiaros W
revalacines

comparalbvas con el ano
anternior que ncluya un
reslimen de las pollticas
contahlas significativas y
sus cambics, s los
hutres, v oiras de
informaciin  explicativa,
indicandn la normativa
contable aplicada de
corfarmidad con el
grupa MNIF & cual
pertenezcan.

Caorificacion de esiados
financierns gue debara
contener el nombre,
firma del rapresentants
lzgal v contador,  @si
comz 2 nimerc de
tanela profesional  de
esla ultimao.

Las notas dehen indicar con claridad él_grupf:- MIIF
a cual se acogde la enbdad. e recomienda
revisar el marcn normalive v dejar clara v explicita
la decizsion asumida por la entdad eh ests
senlida.
Es impodante que e grupo MNIF reportado
coifoda con el nlormada ante 13 Camara de
Comercin de Bpogota ¥ que aparece en gl
certificadn del RUES.
Es impordante gue & grupo MNIF  repodado
coincida con el infomade anle la ANy oue
aparece 2n la casilla 82 del RUT

i
Varificar que esté firmado por 2l represenlante
legal v el contador. :
Werificar que contenga la lareta profesicnal Jdal
conlador.
Verificar que la cedificacion hapa referencia
expresa ala vigencia repartada.
El documento debe incluir los contenidos v
afirmaciunes  nimimas esfablecidas en el
articulo A7 da la Ley 222 da 18935
Verificgr que la normativa cilada esle vigente v
que correspanda al grupo NIF al que pertenace |a
arilicael
La cerificacion de los eslados financierns debe
expedirse con fecha previa a la eru=mion del
dictamen del renigor Tiscal,
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Dictamen del revisor
fiscal, acorde con el
contenido establecido en
el articulo 208 del
Cddigo de Comercio, el
articulo 38 de la Ley 222
jde 1995 y demas
normas aplicables.

Copia del acta

maximo o6rgano de la
entidad, firmado por el
' presidente y secretario
de la reunidén, donde
conste la aprobacion o
improbacion de los

estados financieros, del!

informe de gestion y del
proyecto de destinacion
de los excedentes,
confarme a lo
establecido en el articulo
422 del Codigo de
Comercio y articulos 46
.y 47 de la Ley 222 de
1995, la cual debe ser
tomada del libro de
» actas registrado ante la
entidad competente.

del

1.

2.

3.

_

Verificar que el dictamen haga referencia expresa
a la vigencia reportada.

El documento debe incluir los contenidos y
afirmaciones minimas establecidas en el articulo
38 de la Ley 222 de 1995 y demas normas
aplicables.

Verificar que el dictamen se encuentre
debidamente firmado por el revisor fiscal con su
respectivo numero de tarjeta profesional.

La cdbfa que se remita de este documento debe
ser tomada directamente del libro de actas que ya
se tiene registrado ante la Camara de Comercio o
entidad competente. Esto no significa que la
entidad deba registrar dicha acta ante la Camara
de Comercio, sino que en la copia aportada '
deben ser visibles los sellos o codigos de
paginacion del libro de actas para indicar o'
demostrar que efectivamente la copia aportada
hace parte de dicho libro.

Verificar que el numeral o apartado donde se
presentan los estados financieros, finalice con
una afirmacion expresa de los asistentes sobre su
aprobacion (Por unanimidad, por mayoria, con “x”
votos a favor, etc) o su rechazo.

. Verificar que el numeral o apartado donde se

presenta el informe de gestidon de la respectiva
vigencia, finalice con una afirmacion expresa de
los asistentes sobre su aprobacion (Por
unanimidad, por mayocria, con “x” votos a favor,
etc) o su rechazo.

Verificar que el numeral o apartado donde se
presenta el proyecto de destinacion de !
excedentes de la respectiva vigencia, finalice con
una afirmacién expresa de los asistentes sobre su
aprobacion (Por unanimidad, por mayoria, con “x”
votos a favor, etc) o su rechazo.

Revisar que el documento esté suscrito por

Carrera 8 No. 10— 65
Cédigo Postal: 111711

Tel: 38313000
www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195

¥

ALCALDIA MAYOR

3
*  sny o socomh e

C021/962806

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA

2311520-FT-020 Version 02




SCCACTARIA

JURIDICA
BQGOT’\ DISTRITAL

quieneé‘-"ejerc:lerﬂrl coma presidants p secretario
de |la sesion respectiva.

£, Al momento de radicar el acta de asambles del
Adximo organc es importants gue esla curmpla
con los requisitcs sefdlados en el articulo 184 el
Codigo de Camercig

Mota: |35 ESAL exgeptuadas de registre en la
Camara da Comercio de Bogolad deberan remilir a la
respachve  secretarla gque gerza g funciddn de
nspeccion wglancia v control prggba del medio
wlilizado para 13 convocatoria de la asamblea o junta
de sncins en doande consle al orden dael dia, ¥y gue &a
| convoca de conformidad con los estalulos.

infarme de gestion gue Yenficar que e docuwmento incluya los contanidos

corresponda al | minimos sefalados en el ardiculo 1 de la Ley 803 de
aprobado por &l maximo | 2000, por aplicacien analegica:
Grgan de

afdministracion, en ID:-:'E o i 4 a
terminos del artlculo 47 { foree g8 gashian RBEr corifener  ung

de I3 ley 222 de 1955, BxpOsicin fed Sebrs 13 evolution de fos negotcos ¢ ia
EifErION eronGnmcd, adminisiraliva p juridice da lac
E3Ar. Bl informe  doberd  inchiic dgualmonte !
indicacionss socbro!

v o5 archtccimcntoE Jmporanics  acaccidos
fospuRs g8l crarmaio.

v La evolunion previsible de la enbdad
v

LAs cporacioncs oolcbradas mon fos sodios
o s AN siradGras

v £l orladu de comphmento de las nurmas
sobve  propredad infefecius! o oderschos o
auicr por parte e fa cnhdad

Ef inforime detera ser sgrobado por s mayoria de
Wolns  de QUPn&s  deban  presentarlo. A el se

adiuntardn  las  espicaciones o s3lvedados  de
QUIeNes nNo o compaticmn™
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Certificado de  registro

de libros para las
entidades que se
encuentren inscritas
‘ante la Camara de
Comercio de Bogota
conforme a lo

informe

establecido en el articulo
175 del Decreto - Ley
019 de 2012.

BOGOT/\

SECRETARIA
JURIDICA
DISTRITAL

Unicamente se considera valido el
expedido por la Camara de Comercio de Bogota. Por
tal razén, no se aceptaran recibos de consignacion o
imagenes de la primera hoja de cada libro.

Tenga presente que este requerimiento hace
referencia al libro de socios ¢ accionistas y al libro de
actas de asamblea y juntas de socios, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 175 del Decreto Ley
019 de 2012.

certificado

Aplica solo para ESAL que no lo hayan aportado o
que lo renueven.

detalladc de
ejecucion del proyecto
de excedentes de la
vigencia anterior, el cual
debe ser acorde con lo
aprobado por el maximo

organo de direccion,
suscrita por
representante legal,
contador y/o revisor
fiscal.

1.

Verificar que el valor y que las iniciativas o
actividades reportadas coinciden plenamente con
lo aprobado por el maximo 6rgano de la entidad
durante la vigencia anterior e indicar el acta en la
cual fueron aprobados

Cuando la entidad no logro ejecutar el 100% de
los excedentes aprobados, el informe debe dar
cuenta del porcentaje alcanzado y establecer las
acciones 0 gestiones a seguir para agotar el
remanente.

El informe también debe ser presentado en
aquellos casos de ejecucion del cero (0) por
ciento (%). En este caso, deben sefialarse las
acciones 0 gestiones propuestas para su
gjecucioén efectiva.

Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

El contenido de este informe por lo menos debe
referir a: No. de acta en la que se aprobo la
destinaciéon de excedentes, periodo de los
excedentes que se ejecutan, valor asignado y
aprobado, descripcion especifica del proyecto
objeto de la inversién y las actividades concretas
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| da dasarrollar.

“Otros documentos de reporta de la informacian de cisrre de vigancia
[ Requerimisnteo | Condicionas pariiculares

1, Werificar que esté dehidamente aciualizado con e

| Registro wnico tnbulano codige el grupo al que pertencoe on las MNIE

{RUTY aclvahzado. ' 2. Venficar gquc la  aciwidad coonomica  csté

Cecroein Macienal 2738 relacionada con 3 educacion.

de 2004, 3 Debs ser expatido v actualizado a la fecha en la
quc la ESAL ecsta aperands & informacion
conlable v inanciers.

|_as Secrelarias | Verificar gue ol prosupucsio currcgpanﬁé a ig

Mistritales podran | prayaccian del ano siguiente

requcrnr ol proyvecto de

presupuesio anual para

la Wiganscia fizcal

siguenie i

de confarmdad con gl

articulo 2de. Del Decrata

"l':uf:uTa- 'Em;:h:!ta del

Magional 1318 de 1585

rmoificado par 2|

Decrste Macional 10483

| e 1989

Péliza de mangc de los Unicamente para las Ascciacones de Padres de
recursns, &rl los Famila, cf cual debeora ser presentada anle la

“lemminos . dgl aricolo Secretaria de Educacion del Distrite.
£.3.4.11. Docrete
Macicnal 1075 de 2015
~ Reformas cstatutarias En casd de haber realizadc reformas cslahraras, |
debera aporar,

Copia del acla legible firmada por el presidenie '_-.f
scarctaria de la reunidn, tomads del libre ds actas

£
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debidamente registrado, en la que se aprobd dicha
modificacion.

Copia legible e integra de de los estatutos vigentes
donde se hayan incorporado, de conformidad con el
paragrafo del articulo 2.2.2.40.1.12 del Decreto 1074
de 2015.

Copia del medio de |Las ESAL exceptuadas de registro en la Camara de
convocatoria de la | Comercio de Bogota deberan remitir a la respectiva
reunion del maximo | secretaria que ejerza la funcion de inspeccién
organo de | vigilancia y control.

administracion y del
organo administracion

Copia de la tarjeta | Verificar que la copia de la tarjeta profesional sea
profesional y certificado | legible y que el certificado de antecedentes se
de antecedentes | encuentre vigente.

disciplinarios  vigente,
expedido por la Junta
Central de Contadores,
para los contadores y
revisores fiscales que
certifican y dictaminan
los estados financieros a
presentar.

4. Para el reporte de la informacién de vigencias anteriores.

Las ESAL que no hayan presentado la documentacion relacionada con la
informacion juridica, financiera y contable de afios anteriores a la expedicion de la
circular y del presente anexo técnico, deberan aportar la documentacion - segun
corresponda-, en los términos aqui establecidos.

5. Para el reporte de la informaciéon relacionada con el proceso de
cancelacion de personeria juridica, disolucién y liquidacion de la entidad,
tenga en cuenta.

Las causales de disolucion y el proceso de liquidacion seran acorde con las
prescripciones estatutarias. En su defecto, ante vacios estatutarios, las ESAL
deberan recurrir a las disposiciones que consagra el articulo 652 del Cadigo Civil
Cddigo de Comercio, en los articulos 218 a 259 y los articulos 32 al 34 del Decreto
Distrital 848 de 2019 y las demas que las modifiquen o sustituyan, siempre que en
virtud de la naturaleza juridica de la ESAL sea posible su aplicacion.
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En tedo casn, queda proscrita la digtribucion del remanents patrimonial anbra o5
miembros de la ESAL, una yveZz que sé huberen pagado |a totahdad de 195 pasives.
El rmanente serd destingdo acorde con 1o dispussto an 545 estamiins.

Log docymantgs iua sa deban i artar, son los 'sii uientes:

Copia del acta por
medieg da la cual sa
aprobd i3 disolucion y &l
nombramlento del
[lquidadar,

Debe vanir suscrita por ol prasidenta y secratano de
la reunign.

Nota: Las ESAL excepluadas de reglstro en (@
Camara de Comerag de Bogoté daberdn remitir a la
ragpectiva secrataria que ajerZa [ funcion de
inspecidn vigilanca y conrol prueba del rmedio
ulillzade para ka convocatorla de la asamblea ¢ junta
de 50ci08s an donde congte & orden del dia, v que se
convoca da conformidad con [os estatutos,

Estado da la sityacion
fimanciera y estado da
resultados integral con
estadg  complemantarlo
a la fecha de disglucion,
firmados poar &
liquidadar,
publigo ¥ revigor fiscal,

1. Los estados financiargs da liquidacion o disqilcian
deben considerar lo estipulado en el Decreto
Macional 2101 de 2016 &n reacion con el
cumplirmento del marco  técnics normativo de
informacan finandera para e casa de las entidades

contador .

qua no cumpan con la hipotesis del negocio an
marcha.

2, Verificar que esté firmado por el representanta lagal,
el contador. Si los estabutog definigran la figura de
revisor fiscal, también deberd astar firmado por el
revisor fiscal.

Constancla de
pubicacion de tres (3)
avisns &n un parddico
de amplla crculacidn,
informandg 12 disotucidn
y astado de liquidacidn
de la entidad. instando
a los acreedores para

De conformidad can &l articulo 34 dal Decreto Distrital
£48 dal 2019

hacer valer BLIS |

derechos. '

Documente en que | Dicho documento debe contener, por lo menos lo |

consta ab trabaje  de | siguienta: i

iquida@dn do la

antidad, con flrmma del 1. Determinacidn  de  aclives, con avallos

hquidader, ravisor fiscal actuzlizados.
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y contador publico. 2. Gestibn relacionada con la determinacion,
graduacion, calificacidn y clasificacion de pasivos,
acorde con el orden de prelacion de créditos
consagrados en el Cédigo Civil Colombiano.

3. Gestiones realizadas para el pago de pasivos, en
el orden de clasificacién por la prelacion.

4. Estados financieros finales de liquidacién que
reflejen las cifras en cero (0) y que indiquen que
los remanentes si hubo lugar a ellos fueron
trasladados a ESAL que tengan un objeto social
similar.

Nota: Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la figura
de revisor fiscal, también debera estar firmado por el
revisor fiscal.

Acta mediante la cual | El acta debe contener, por lo menos, los siguientes
se aprueba la cuenta | puntos:

final de liquidacion
expedida por el 6rgano | 1. Fecha, horay lugar en la que se realizo la reunion.

competente. 2. Verificacion del quérum, estableciendo el valor
porcentual de asistencia.

3. Punto en especifico en el que se establezca el
estado de la monetizacion de los activos y la
gestién del pago de los pasivos, con indicacion de
los pasivos pagados y los pasivos no pagados por
insolvencia de la ESAL.

4. Indicar el total de los asistentes que participaron
en la votacion, con precision de los votos a favor,
en contra y en blanco.

5. Si hay lugar a ello, sefalar lo referidc a la
destinacion del remanente patrimonial.

Nota: Las ESAL exceptuadas de registro en la
Céamara de Comercio de Bogota deberan remitir a la
respectiva secretaria que ejerza la funcién de
inspeccion vigilancia y control prueba del medio
utilizado para la convocatoria de la asamblea o junta
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de socios en donde conste el orden del dia, y que se
convoca de conformidad con los estatutos.

Documentos que | Para efectos de verificar el traslado efectivo del
registran la informacién | remanente patrimonial, cuando sea del caso, la ESAL
de la entidad o |debera aportar la Certificacion expedida por cada
entidades que reciben | ESAL que recibe el remanente patrimonial, en la cual

el remanente | debe constar |la efectividad y cuantia de la donacion
patrimonial. (Cuando | (si la hay) y la destinacidn que realizara para su
aplique). objeto social.

Asimismo, es dado precisar la responsabilidad que asume el liquidador de la
entidad, como lo establece el articulo 255 del Codigo de Comercio, conforme ali
cual: “Los liquidadores seran responsables ante los asociados y terceros de los
perjuicios que se les cause por violacion o negligencia en el cumplimiento de sus
deberes”.

Si la ESAL esta exceptuada del registro del acta ante la Camara de Comercio,
debera remitir copia o prueba del medio utilizado para la convocatoria de la sesion
donde se aprueba la cuenta final de liquidacion.
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